Jaszfényszaru Varos Onkormanyzata
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RENDELETE

Jaszfényszaru Viros Onkormanyzata Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarél.

Jészfényszaru Viros Onkorminyzata a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. tv.
( tovabbiakban: Otv.) 18. § /1/ bekezdése alapjan miikodésénck szabalyait szervezeti és miikodést
szabalyzatban /tovabbiakban: SZMSZ/ hatarozza meg.

L fejezet

Altalanos rendelkezések
1§

/1/. Jaszfényszaru varos 6naliéan és szabadon, demokratikus modon a széleskort
nyilvanossagra tamaszkodva intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik 2 helyi
kozszolgaltatasokrol, a kozhatalom térvényben és dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott gyakorlasarol

12/ Jaszfényszaru varos kozigazgatasi terilletén a helyi 6nkormanyzati jogok a telepiiles
valasztopolgarainak kozosségét ilieti meg, melyet az 6nkormanyzati testiiletbe
(tovabbiakban: képviseld — testiilet) kdzvetlenitl valasztott képviseldi itjan és a helyi
népszavazason valo részvételiikkel gyakorolnak.

/3/ Az Onkormanyzat megnevezése: Jaszfényszaru Varos Onkormanyzata /tovabbiakban: 6n-
kormanyzat./
Székhelye: a Varoshaza, Jaszfényszaru, Szabadsag tér 1.

14/ A képviselG-testitlet hivatalanak neve:
Jaszfényszaru Varos Polgarmesteri Hivatala.

28
/1/ Az Onkorményzat jelképei: a varos cimere, zaszidja és pecsétje.

/2/ Az onkormanyzat jelképeirdl, valamint ezek hasznalatarol kilon 6nkormanyzati rendelet
intézkedik.
/3/ A telepiilés imnepe: a Varos Napja.

[d6pontja: minden év majus 1-je.

/4/ Az onkormanyzat képviseld-testillete diszpolgari cimet, dijakat és egyéb elismereseket
adomanyoz, melyekre a vonatkozé szabalyokat kitlon onkormanyzati rendetetek
tartalmazzak.



1l fejezet

Az Onkormanyzat feladata, hatiskore

3.8
Az dnkormanyzat kozszolgaltatasi feladatai az Otv 8. § /1/ bekezdésében foglaltakkal azonosak.

4.§

Az onkorményzat kotelez6 feladatait az Otv 8 § /4/ bekezdése és mas térvények hatdrozzak meg.

5§

/1/ Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai:

a) Alapfoku miivészeti iskolai oktatas

b) Gondozasi kozpont milkddietése

¢) Hely: tysag kiadasa

d)} Sportolasi feltételek biztositasa /sport tamogatasa/
e) Vizrendezés és csapadékviz elvezetés

f) Foglalkoztatas elosegitése

¢) Gondoskodas a helyi tiizvédelemrol

/2/ Az bnkormanyzat szabadon vallalhatja k6zfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a) ellatasa nem sérti mas telepilések érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizdrolages feladat- és hatiskorébe,

¢) megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d) ellatasshoz a szitkséges feltételek fennallnak.

/3/ A feladatok onkéntes vallalasa el6tt minden esetben elokészitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében sziikséges tisztazni a feladat ellatasanak anyagi, személyi, targyi
feltételeit. Az eljaras soran az érintett bizotisagok és a Pénziigyi Bizottsag
véleményeét ki kell kérni, Jelentosebb koltségkihatassal jaré feladatellatas vailalasa elott
ideiglenes bizottsag is létrehozhato, s kiilso szakértok kdzremiikodése is igénybe veheto.

/4/ Az clokészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kézfeladat 6nkéntes
vallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviselo-testiiiet elé, ha tartalmazza a
megvalésitashoz szitkséges koltségvetési forrasokat.

/5/ Az onként vallalt /tébblet/ feladatok tekintetében az éves koliségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositisaval egyidejileg — kell allast foglaini.



6.§

/17 Aképvisel-testiilet egyes hatdskdreinek gyakorlasat a poigarmesterre, a bizottsagaira,
torvényben meghatarozottak szerint tarsuldsokra ruhazhatja (4. sz. melleklet).

12/ A képviseld-testitlet az dtruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, a hataskér
gyakorlojat beszamoltathatja.

/3/ Az atrahazott hataskér tovabb nem ruhazhato.

M1 fejezet

A képviseld - testitlet mitkodese

7.8

/1/ A képviseld-testiilet tagjainak szama 14 f6. Névsorat és lakcimét az 1. szami meiléklet tar-
talmazza.

72/ A képviseld-testillet alakulod, rendes és rendkiviihi dlést, valamint kozmeghaligatast tart.

73/ Alakulé iilést a valasztast kéveté 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az dsszehivasrol a meg-
valasztott polgarmester gondoskodik. Az iilést a korelnok nyitja meg, melyet a polgarmester
eskiitételéig vezet. Az alakulé dlésen a polgarmester és a telepiilési képviselok eskixt tesznek.
Az alakuld 0lésen kell donteni a polgdrmester illetményerol.

A képviseld-testiilet mar az alakul6 iilésen donthet az alpolgarmester valasztasardl, tisztelet-
dijarol.

/4] A képviseld-testiilet évente legalabb 6 alkalommal, munkaterv szerint dlésezik.

/5/ Az ilés meghivojat és az eldterjesztéseket a meghivottaknak olyan idépontban kell megkal-
deni, hogy az a képviseld-testiileti iilés elbtt 5 nappal megérkezzék. A meghivo tartalmazza
az iilés idejét, helyét és a javasolt napirendi pontokat az eldterjeszté megjelolését.

16/ A képviseld-testitlet illésének iddpontjardl a varos lakossagat a meghivonak a polgarmesteri
hivatal hirdet6tablajan t6rténd kifiiggesziésével kell értesiteni.

/7/ Rendkiviili testitleti tilést 3 napon belil kell sszehivni a képvisel6-testtilet bizottsaganak, a
képviselok legalabb 'a-ének napirendet is tartalmazo inditvanyara.
Rendkiviili iilést a polgarmester is jogosult dsszehivni, ha azt rendkiviili korilmény indokolja,
vagy a dontés meghozatalihoz fontos telepilési érdek fiizddik. Hyen stirgds, halasztast nem tiir6
esetben az iilés a legalkalmasabb formaban — akar telefonon 1s — dsszehivhato.



4.

/8/ A képviseld-testiileti tlésekre tanacskozasi joggal meghivottak:

a) az Onkormanyzat intézményeinek vezetdi,

b) anem képviseld bizottsagi tagok,

¢) a partok helyi szervezeteinek vezetoi,

d) a polgarmesten: hivatal vezetd kbztisztviseldi.

€) a polgarmesteri hivatal dolgozoi a feladatkoriikkel dsszefliggd napirendhez,

f) atelepulésen mikodé és birdsagon bejegyzett egyesiiletek képviseldi a tevékenységiiket
¢rintd napirendhez

g) azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az eliterjesziés targyalisanal az eldterjesztod
polgarmester, vagy az illetékes bizottsag megitélése szerint szikkséges

/97 A /8/. bek. e-g pontjaiban meghatarozottak irdsos eldterjesztést csak ahhoz a napirendi ponthoz
kapnak, amelyhez meghivasuk kapcsolddik.

Munkaprogram, munkaterv

8.8

/1/° A polgarmester — a megvalasztasat kdvet6 3 honapon belill - a képviseld-testiilet megbiza-
tasanak 1d6tartamara programot terjeszt a képviseld-testiilet elé.

12/ A képviselo-testillet mikodésének alapja - a program végrehajtasat 1s célzo — éves
munkaterv,

/3/ A munkaterv elokészitése soran a polgarmester javaslatot kér a bizottsagok elnokeitdl,
onkormanyzati képviseioktol, az 6nkormanyzati intézmények vezet6itdl.

/4/ Ezekrdl a javaslatokrol a polgarmester akkor is kdteles tajékoztatni a képviselo-testitletet, ha
azok a tervezetbdl kimaradtak.

/5/ A munkaterv tartalmazza:

a) a megvalositando 16 feladatokat,

b) atestileti ulések tervezett idopontjat, napirendjeit,

¢) a napirendi pontok eldadont,

d) meghatarozza azokat a napirendeket, amelyeket a bizottsag nyijt be, illetve amelyvekhez
bizottsagt allasfoglalds, javaslat szitkséges,

e) rogziti a jelentések, eloterjesztések el6készitesenek és leadasanak hataridejét, megjeloh
az ilésre meghivottak korét €s egyéb szervezési feladatokat.
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El6terjesztés

98

/1./ Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviseld-testitlet, vagy bizottsag altal
javasolt rendelet és hatarozattervezet, beszamolo és tajékoztato.

2./ A képviselo-testilleti ilésre az elbterjesziés irasban, vagy szoban kertil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot akkor is irasban kell benyijtani, ha az eléterjesztésre szoban keriil sor. Halaszthatatlan
esetben a polgarmester engedélyezheti az irasban foglalt eldterjesztésnek és hatarozati javas-
latnak az ulésen torténd kiosztasat.

/3./ Az eloterjesztés fobb elemei:

a) Az elsé részben meg kell hatarozni az eldterjesztés cimét, targyat, ismertetn: kell az eldz-
ményeket /testilleti megaliapitasokat, a hozott hatarozatok eredményeit/, a targykort ren-
dezd jogszabalyokat, az elokészitésben résztvevok nevét, véleményét, s mindazokat a
koriilményeket, Gsszefiiggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetové teszik az értcke-
lést és a dontést indokoljak.

b) A masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a vég-
rehajtasért felelosok megnevezésével és a hatariddk /részhataridok/ megjeldlésével.

A képviselo-testilet alése

10. §

71/ A képviseld-testilet iilése nyilvanos.
2/ A képviseld-testilet:

a) Zart tlést tart valasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetbleg vissza-
vonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa ¢s allasfoglalast
1gényld személyi tgy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik
bele, tovabba 6nkormanyzati hatdsagi, osszeférhetetienségi és kitintetési Ogy targya-
lasakor, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor,

b) zart iilést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat targya-
lasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene,

c) azart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabba meghivdsa esetén az érintett s
a szakért® vesz részt. Ha torvény eldirja, kotelezb az érintett meghivasa,

d) A zartiilés megtartdsat a polgarmester, barmely képviseld és a jegyzd inditvanyozhatja.
Zart ilés megtartasarol a képvisel6-testilet mindig egyedileg hataroz,



3/

a) A képviseld-testilet iilését a polgarmester vezeti. A polgarmesteri és alpolgarmesteri
tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi
Bizottsag elnoke hivia 0ssze €s vezeti a képviseld-testitlet filését,

b) A polgarmester megnyitja az ilést és szamszertien megallapitja a hatdrozat-
képességet €s vita nélkil kijeloli a jegyzbkonyv vezetdjét és felkéri a jegyzo-
konyvet hitelesitd ket képviselot.

c) Javaslatot tesz az Glés napirendjére /a napirendrdl a képviselo-testillet vita nélkiil
hataroz/.

d) Tayékoztatast ad a lejart hatéridejit hatarozatok végrehajtasarol, a két nlés kozott
tett fontosabb intézkedésekrol.
Tajékoztatast ad az atruhazott hatéskorben hozott dontésekrol.

e) A polgarmester napirendi pontonként vezeti a vitit, szavazasra bocsatja a dontési
Jjavaslatokat,

f} Kiegeszitést kérhet, ennek lehetdségét megadhatja az eldterjesztdnek,

g) Hozzaszolaskor megadja, illetve megvonja a sz4t, a képviselo-testiilet ezt vita nélkiil,
egyszerll szotobbséggel felulbiralhatja,

k) Hosszara nytlt vita mieldbbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszoélasok 1do-
tartamanak korlatozasat, vagy a vita lezarasat,

i) Figyelmezieti a hozzasz6iot, ha mondanivaloja eltér a targyalt tématél, vagy ha isméthi
az altala korabban mar eimondottakat. A figyelmeztetés eredménytelensége esetén meg-

vonja a szot, aminek kdvetkezményeként az illetdé személy ugyanazon figyben nem sz6-
falhat fel,

i) Ugyel a médosité inditvanyok és hatarozati javaslatok preciz megfogalmazasara, szava-
zasra bocesatasuk el6tt felolvassa azok szovegét,

k) Napirendi pontonként szavazasra bocsatja — eloszor a modosito, kiegészitd inditvanyo-
kat, figyelemmel az idobeli elbterjesztések sorrendjére — az eredeti hatérozati javasiatot,

1) Kihirdeti a hatarozatokat,
m) Biztositja a képwviseldk interpellacios és kérdezési joganak gyakorlasat,

n) Targyalasi sziinetet rendelhet el a tanicskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felme-
rilésekor, az tlést meghatarozott idére félbeszakithatja vagy berekesztheti.



11.§

/17 A képviseld-testiilet hatarozatait rendszerint nyilt szavazassal, altaldban egyszerii szotébbséggel
hozza, melyhez a jelenlévd képviseldk tobb, mint a felének igen szavazata szikséges.

12/ A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az igyekben, ameiyekben zart alést
koteles tartani, illetve zart Glést tarthat.

/3/ A titkos szavazasrol jegyzokonyvet kell kesziteni, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, tisztséget,
¢) a szavazas soran felmeriit korialményeket,

d) a szavazas eredményét

/4/ Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt a képviseld/k/ kezdeményezi/k/ és a képvisel5-
testillet egyszeril tobbséggel elfogadja. A név szerinti szavazis alkalmaval a jegyz0 a névsor
alapjan minden képviselot, személy szerint szolit és a képviseld — felallva — adott valaszat /igen,
nem, tartézkodom/ a névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat
alairasaval hitelesiti.

/5/ Mindsitett tobbség: a megvalasziott képviseldk tobb, mint a felének igen szavazata szitkséges.

a) rendeletalkotashoz,

b) az onkormdnyzat szervezetének kialakitasahoz és mitkodésének meghatarozisahoz

c) atorvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz

d) az onkormdnyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervhez valo
csatlakozashoz

e) megallapodas kilfoldi dnkormanyzattal valé egyiittmiikodésrél nemzetkozi onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozashoz

f) intézmény alapitasahoz,

g) azOtv. 12. § 4 bek. b. ponyja szerinti zart Glés elrendeléséhez

h) képviseld dontéshdl valo kizarasa ugyében,

i) aképviseld-testiilet megbizatdsanak lejarta elotti feloszlatasahoz,

j) apolgarmester ¢lieni kereset benyijtasahoz

k) aképviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz,

1) telepiilés rendezési tervének jovahagyasaboz,

m) kitlintetések, dijak, diszpolgar cim adomanyozasahoz

/6/ A polgarmester az itiés egész ideje alaft gondoskodik a tanacskozas rendjének fenntartasa-
rol. Ennek keretében:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématdl, a tanacskozashoz nem illé,
a masokat sérto kifejezést hasznal,

b) rendre utasitja azt, aki a képviselo-testilethez méttatlan magatartast tanusit,

c) ismétlddo rendzavaras esetén, figyetmeztetés utdn a terem elhagyasara kotelezheti a
rendbontdt.



A képviseld-testiilet dokumentumai

12. §

1/ A képviseld-testiilet ilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, A képviseld-testiilet ilésérol
hangfelvétel késziil. A hangfelvételt 1 évig meg kell brizni.

2/ A képviselo-testiilet iilésének jegyzékonyve tartalmazza:

a) Az ulés helyét és idopontjat,

b) Az ulésen megjelent telepiilési képviseldk felsorolasat, a tivolmaradt képviselok nevét,
a tavollét okat /illetve azt, hogy ezt nem jelezte/,

¢) anapirendeket az el6adok nevével,

d) napirendi pontonként a szobeli kiegészités rovid tartalmat,

e) vita soran felszélalok nevet, a felszolalas tomor szovegét,

f) aszoban eibterjesztett javaslatokat, illetve azok melidzésének indokat,

g) szavazasonként a szamszerd eredményt,

h} arendeletek és a hatarozatok szo szerinti szovegét,

1) az interpelidcidkat, kérdéseket és bejelentéseket, valaszokkal egyiitt,

1) a polgarmesternek a rend fenntartasara tett intézkedéseit.

/3/ A jegyzOkonyvben rogzitendd hatarozatokat kilon-kiilon — a naptari év elejétdl — folyamatos
arab sorszammal kell ellatni. A szamozés mellett az elfogadisanak évét, honapijat az
tiles 1ddpontjat ts meg keil jeldlni.

/4/ Ha az irasos clbtenjesztéshez fzott szobeli beajanlas hosszabb terjedelmi, ugy azt a
jegyzokonyv mellé kell csatolni.

/5/ A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz a jegyz6 mellékeli 2 meghivot, az irdsos eldterjesziéseket,
az elfogadott rendeleteket, jelenléti ivet. A jegyzékonyvet a polgarmester és a jegyz0,
valamint két 8 jegyzokonyv hitelesitd irja ala. A jegyzokonyveket a mellékleteivel egyiitt évente
be kell kottetni /kizlon a zart iilés jegyzOkonyvét/.

16/ A kepviselo-testillet tilésérdl készilt jegyzokonyvet — zart tilés kivételével — az allam-
polgarok a polgarmesteri hivatalban megtekintheti. A nyilvanos iilések jegyzokonyvét egyszeri
masolatban meg kell kiilden a Varosi Konyvtarak.

/11 A jegyzOkonyvbol hatarozat kivonatot kell késziteni. A kivonatot a képvisel6-testiileti
iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildem;

a) a végrehajtasért felelosoknek,
b) mindazoknak, akiket a hatdrozat érint,
¢) minden képviselének.

/8/ A képviseld-testileti hatarozatokrél idorendi sorrendben nyilvantartast kell vezetni, amelyben a
jegyzd altal megadoit szempontok szerinti adatok keriilnek feltiintetésre. A nyilvan-
tartas kezelése a Polgarmesteri Hivatal feladata.
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A hatarozatok végrehajtasa

13.§

/1/ A képviselo-testiilet lejart hatiridejit hatarozatair6l a polgarmester koteles negyedévente
beszamolni. A beszamolonak tartalmaznia kell:

a) a végrehajtas modjat,
b) a hatdrozatok hatasat,
¢) az esetleges akadalyokra vonatkozo indokolast.

12/ A beszamolas irasban torténik. A lejart hataridejii hatarozatokrol szol6 beszamolo alapja a
feleldsok irasos jelentése. A beszamolo elkészittetésérol a jegyzd gondoskodik.

/3/ A legjart hataridejii, végre nem hajtott hatirozatok esetében a polgarmester koteles javas-
latot tenni a hatarozat hatalyon kiviil helyezésére vagy modositasara, illetve a végrehaytasi
hataridé modositasara.

/4/ A folyamatos hataridejii hatarozatok végrehajtasardl félévente irasban be kell szamolni
a képviseld-testiiletnek.

IV. fejezet
A rendeletalkotas

14.§

/1/ A képviseld-testitlet onkormanyzati rendeletet alkothat a torvény altal nem szabélyozott
helyi tdrsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazisa alapjan annak
végrehajtasara.

12/ A rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) atelepilési képviseld,

d) a képviseld-testitlet allando bizottsaga,

¢) atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetd testiilete,
f) ajegyzé.

/3/A kezdeményezést a polgarmesternek kell benyiijtani, aki a kezdeményezést a képviselo-testitlet
elé terjeszti.

/4/ A képviseld-testiilet allast foglal a rendelet-tervezet elokészitésének fobb elveirdl.
A tervezetet a targy szerint illetékes bizottsag késziti ¢l a jegyzd kozremitkodésével.
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/5/ Az allampolgarok szélesebb koret énintd rendelet-tervezetet legalabb 30 napra nyilvanossagra
kell hozni /a helyben szokasos modon, hirdetd t4blan, szdrolapokon/ és ezutan Iehet a tervezetet
a képviselo-testillet elé terjesztent.

6/ A képviseld-testiilet elé terjesztett rendelet tervezethez rovid indokolast is mellékelni kell,

a) Az eldterjeszt6 koteles tajékoztatni a képvisel-testiletet, az elékészitésnél felvetett, de a
tervezetben nem szerepid kisebbségi javaslatokrdl is.

b) A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyzb szerkeszti meg. A ren-
delet kihirdetése a varoshaza hirdetdtabldjan kifiiggesztéssel torténik. A kihirdetett ren-
delet megiekinthetd a Polgarmesteri Hivatalban és a Varosi Konyviaraban,

¢) Az onkormanyzati rendeleteket évenkeént 1-161 kezdddden folyamatos arab sorszammal
kell ellatni €s fel kell tlintetni az évszamot, majd zargjelben a kihirdetés idépontjat. A
megjelolés magaban foglalja az dnkormanyzat megjelolését, a rendelet elnevezését, cimét.

/7! Az 6nkormanyzat rendeleteinek érvényesiilését a targy szerint illetékes bizottsag szilkség
szerint, de ciklusonként legaldbb egy alkalommal megvizsgalja, a vizsgalat eredményérdl
beszamol a képvisel6-testiiletnek és kezdeményezheti a rendelet feltlvizsgalatat.

V. fejezet
A telepilési képviseld

15.§

/1/ A telepilési képviseldt az Otv. —ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik,

/2/A telepilési képviseldt az Otv. 19. §. /2/ bekezdés e/ pontjaban foglaltakon tiit az alabbi
jogok illetik meg:

a) a Polgarmesten Hivatal dolgezoi kotelesek a telepiilési képviseld altal valasztopolgan
megbizas alapjan képviselt tigyet soron kivill intézni, s arrdl 15 napon beliil tajékoztatast
adni.

b) a képviseld munkajat elésegitd terveket, iranyelveket, hivatalos kozlonyoket betekintés
céljabdl rendelkezésre bocsatani.

/3/ A telepiilési képviseld kérdést, interpellacidt szoban és irasban terjeszthet eld. Az irasban
elGterjesztett kérdest, interpellaciot az iilés elott legalabb 2 nappal kell eljuttatni a
polgarmesterhez, vagy a jegyzohoz.

/4 A telepiilési képviseld ellendrizheti az dnkormanyzat rendeleteinek és hatarozatainak
végrehajtasat, ennek soran javaslatokat, észrevételeket tehet a végrehajtasért felelos
személynek, vagy szerv vezetdjének. Ha a telepitlési képviseld észrevételeire, javaslataira adott
tajékoztatassal nem ért egyet véleményét, javaslatit a képviseld-testiilet elé terjesztheti.
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/5/ A telepiilési képviseld megbizas alapjdn, annak keretein beliil képviselhett az 6nkormanyzatot.
E feladata ellatasa soran kotelezettség vallalasara nem jogosuli.

/6/ A polgarmester egyes képviseldket- szakmai ismereteik, felkésziiltségiik szerint bevon
a dontések elokeszitésébe, a killonbdzod szervekkel folytatott targyalasokba. A képvisels-
testiletnek egyes Ggyekben javaslatot tchet arra, hogy a képviseletiel a testidet valamely
képviseldt bizzon meg.

/171 A képviselo tobb kotelezettséget:

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban

b) irasban, vagy széban el6zetesen bejelenteni, ha a képviselo-testiilet, vagy a bizottsag
tilésén valo részvétetben akadélyoztatva van

¢) tudomasara jutott szolgalati és hivatali titkot megorizni, megbizatasanak lejarta utén 1is

d) olyan magatartast tanUsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre

¢) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, illetve kiilénb6zo onszervez0d6 lakossagi
kozossegekkel '

f) amegbizolevelének atvételét6! szamitott 30 napon beliit vagyonnyilatkozatot tenm

/8/ A képviseloknek, bizottsagok eindkeinek €s tagjainak, a képviselo-testiilet kilon rendeletben
tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg.

Vl.fejezet
A képviselé-testillet bizottsagai
16.§
/Y A képviseli-testillet allando bizotisagai (tovabbiakban: bizottség) a kovetkezok:

a) Pénzigy: Bizottsag /3 fo/

b) Telepilésfejleszies: Bizottsag /7 16/

¢) Egészségigyi, Szocialis Bizottsag, /7 6/

d) Oktatasi, Kulturalis és Ifjisagi Bizotisag, /7 {6/

¢) Komyezetvédelmi és Kozbiztonsagt Bizottsag, /7 16/
f) Ugyrendi Bizottsag. /3 £/

{2/ A bizottsagok feladat és hataskorét a 3. szami meliéklet tartalmazza.

/3/ Esetenkénti feladatokra az onkormanyzat ideiglenes (ad hoc) bizottsagot hoz létre.
A bizottsag dsszetételét az ellatand¢ feladathoz kell igazitan:.

/4/ Specialis szakértelmet igényld dontés elokészités folyamatdba, illetve ilyen dliasfoglalas
kialakitasihoz a bizottsag bevonhat kiilsé szakértdket is. A szakértok dijazasarol a kepviselo-
testiilet dént.

/5/ A bizottsag eldkésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végre-
hajtdsat ellendrzi 2 Polgarmesteri Hivatal képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, illetve
végrehajtasara iranyul¢ munkajat



16/ A targy szerint illetékes bizottsag eldterjesziésében targyalja a képviseld-testillet az alabbi
eldterjesztéseket:

a) gazdasag) tArsasag, intézmeény alapitas, megsziintetés, atalakitas,
b) hitelfelvétel,
c) kotvénykibocsatas.

7/ A képviseld-testiletnek a targy szerint illetékes bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be az
alabbi elbterjesztések:

a) éves pénziigyl terv,

b) beszamolé az ¢ves pénziigyi terv végrehajtasarol,

c) hely1 adék megallapitasa, eltorlése,

d) telepulésrendezési terv jovahagyasa, mddositasa,

e) kozérdeki c€lu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele, atadasa,

f) kozteriilet elnevezés, emlékmu allitas,

g) polgarmester ilietményének, képviselok, bizottsagi elndkok €s tagok az alpolgiarmester
tiszteletdijanak megallapitasa.

/8/ A vagyonnyilatkozatok és az dsszeférhetetlenség megallapitasara iranyul6 kezdeményezes
vizsgélatat az Ugyrendi Bizottsag végzi,

VIL fejezet
Polgammester
17.§

/1/ A polgarmester megbizatasat foallasban 1atja el. A polgdrmester feladatait az Otv valamint az
SZMSZ tartalmazza.

2/ A polgarmester illetményere, jutalmazisara az Ugyrendi Bizotisag véleménye alapjan az
Ugyrendi Bizottsag elnoke tesz javaslatot.

13/ A polgarmester az Gnkormanyzat vezetdje, felelds az d6nkormanyzat tevekenységének
szabalyszeraségéért, az 6nkormanyzat gazdalkodasaért.

/4/ A polgérmester dnkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatai:

a) biztositja az dnkormanyzat demokratikus mikodéseét, széleskorii nyilvanossagat,

b) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,

¢} segiti a telepulési képviselk, bizottsagok munkajat,

d) a képviseldtestiilet két iilése kozotti iddszakban halaszthatatlan esetben dontést
hozhat az énkormanyzat nem kizarolagos hataskorében, errdl a legkdzelebbr
képviselo-testileti tilésen be kell szamolnia,

€) szervezi a lakossag kozremukodését az dnkormanyzati feladatok
végrehajtasaban,

f) gondoskodik a helyi forumok szervezésérdl, egyiittmiikodik a tarsadalmi
szervezetekkel, kiilénosen a lakossag onszervez0do kdzosségeivel.
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/5/ A polgarmester gyakorolja az Otv. 9. § /3/ bekezdés alapjan atruhézott hataskoroket:

a) dént az dnkorményzat céihoz nem kotott forrasai betétként torténd elhelyezéséré,
b) dont egyéb banki szolgaltatasok 1génybevételérol.

16/ A polgarmester atruhazott hataskdrben hozott dontéseirdl koteles a soron kévetkezo
képvisel6-testileti tlésen beszamolni.

Alpolgarmester:
18.§

/1/ A képviselo-testillet egy alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tarsadaimi megbizatisban
latja el feladatait.

12/ Az alpolgarmester a polgarmestert tavollétében teljes jogkorrel helyettesiti, gyakorolja
mindazokat a feladatokat, amelyeket az Otv. és az SZMSZ rendetkezései a polgarmester
feladataként eldimak.

/3/ Az alpolgarmester teljesiti a képviseld-testirlettdl és a polgarmestertdl kapott megbizatasokat €s
arr6l beszamol a megbizonak.

/4/A polgarmester megbizasa alapjan képviseli az 6nkormanyzatot.

/5/ Az alpolgarmester részére a képviselé-testiilet tiszteletdijat, természetbeni juttatast dllapithat
meg.
Jegyzd:

19.§

/1/ A képviseld-testiilet — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki, hatarozatian idore, illetményének egyidejil
megallapitasaval. A képviselo-testiilet a jegyzo javaslatara — a jegyzore vonatkoz6 szabilyok
szerint aljegyzot nevez ki, a jegyz6 helyettesitésére, a jegyz0 altal meghatdrozott feladatok
ellatisara. A kinevezés hatarozatlan idore szol.

12/ A jegyzd feladatai az 6nkormanyzat munkéajaval kapesolatosan:

a) biztositja a képviseld-testiileti tlések meghivoinak elkészitését és a meghivottaknak
az tilés anyagaval egyitt torténd kézbesitését,

b) torvényességi szempontbol felilvizsgalja a képvisclo-testitlet elé keriild
eléterjesztéseket,

c) figyelemmel kiséri és szervezi a képviseld-testillet hatarozatainak végrehajtasat, a
lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl adando jelentéseket,

d) biztositja a képviseld-testiilet hatiskorét megallapito és modosito jogszabalyokrél
sz010 tajékoztatd elkészitését és javaslatot tesz az egyes hataskorok atruhazasara,



-14-

13/ A képviselb-testilet bizottsagainak miikddésével kapesolatosan:

a) biztositja a mitkodésiikhoz szikséges felteteleket,

b) figvelemmel kiséri mitk6desik torvénvességét, biztositja a tevékenységiikkel
kapcsolatos tgyvitel eliatasat,

c) szikség szerint tajckoztatast ad a bizottsdgoknak a torvényesség helyzetérodl
és a hatosagn feladatok ellatasarol.

/4/ A Polgarmesteri Hivatal miikddésével kapcsolatosan:
a) A jegyz0 vezeti a képviseld-testilet hivatalat,
b) gondoskodik a dolgozok szakmai tovabbképzésérol,
¢) szervezi a jogi felvildgosité munkat,
d) tajékoztatja a képviseld-testiletet a hivatal munkajardl és az agyintézeésrol,

VIIL fejezet
Polgarmesteri Hivatal
20.§

/1/ A képviselo-testiilet egységes hivatalt mikodtet - Polgarmester1 Hivatal elnevezessel — az
&nkormanyzat, mitk6édésével, valamint az dllamigazgatasi tigyek dontésre valo elokészitesével
és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara,

72/ A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy A kohségvetés hatarozza
meg a Poigarmesteri Hivatal mitkddéséhez szitkséges eldiranyzatokat, mikddési, fenntartasi
koltségeket.

3/ A jegyzd dontése szerint a belsd szervezeti egységek vezetdi, valamint érdemi iigyintézok
kiadmanyozasi jogot kapnak.

/4/ A Polgarmesteri Hivatal részletes ugyrendjét, az ugyféifogadas rendjét, idejét e rendelet 5 sz.
meliéklete tartalmazza. A Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyokban biztositott feladatkorét,
hataskorét és hatosagi jogkorét iigyrendje szerint latja el.

/5/ Az ugyrend tartalmazza;

a) ahivatal megnevezését, yogallasat,

b) a hivatal belso szervezeti tagozddasat,

c) ajogszabidlyokban megallapitott feladat- ¢s hataskoroket,

d) ac./ pontban meghatirozott feladatok elosztasat a szerv dolgozoi kozott, az iigyrend
meliékletét képezd — névre sz0l6 — munkakdri leirasként,

¢) az altalanos munkarendet, tgyfélfogadas szabalyait,

f) a nem Onkormanyzati szervek és a Polgarmesteri Hivatal kapcsolatat, az informacids
rendszer kialakitasat, a tArsadalmi szervezetekkel valo kapesolat formait.
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IX. fejezet
Tarsulasok
21.§

/1/ Az dnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviselo-testidlet elsdsorban a megyei
kozgylléssel, mas telepiilések képviselo-testilleteivel, gazdasagi, szolgaltato szervezetekkel
kozszolgaltatasokat nylijto intézmeényekkel alakit tarsulasokat ( a tarsulasi megallapodasokat az
SZMSZ 6 sz. melieklete tartalmazza).

2/ A képviselo-testillet tarsulasi megallapodasok megkotése sordn az Otv 41.§- 44.§ és az
onkormanyzatok tarsulasairol szolé 1997. évi CXXXIV. tv. rendelkezéseiben foglaltak szernnt
jarel.

/3/ A képviseld-testilet a rendelkezésre ali6 (szellemi és-anyagi) eszkozokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan dntevékeny egytittmikodéseit 1s, amelyek céljuk €s rendeltetésik szerint
a helyi dnkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

X. fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés, lakossagi forumok
Hely: népszavazas, népi kezdemenyezes
22. §

A képviselo-testitlet 6nalld, kiilon rendeletben szabalyozza a helyi népszavazis és a népi
kezdeményezés rendjét

A lakossagi férumok rendje
23. §.

/17 A képviselo-testiilet évente egy alkalommal az éves koltségvetés iigyében elbre meghirdetett
kozmeghallgatast tart.

/2/ A polgarmester ismerteti az éves koltségvetés tervezetét a megjelentekkel, lehetOséget adva arra,
hogy az 4llampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseli javaslatot tehessenek,
véleményt nyilvanithassanak.

/3/ A kdzmeghallgatas helyérdl, idejérol a lakossagot 15 nappal elobb a helyben szokasos modon
értesiteni kell.
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/4/ Az /1/ bekezdésben foglaltakon til kézmeghallgatast kell tartani:

a) a telepiilés rendezési terv elfogadasa elott,

b} az allampolgarok szélesebb korét érintd onkormanyzati rendeletek megalkotasa el6tt,

¢} az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo helyi koziigyben, ha azt a telepillési képviselok
egyharmada, illetve a valasztopolgarok 6t szazaléka inditvanyozza.

/5/ A kdzmeghaligatason elhangzott vélemények, javaslatok lényegérdl jegyzokonyvet kell
készitem a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére iranyadd szabalyok szerint

/6/ A képviseld-testitlet hataskorébe tartozo javaslatokrél a képviseld-testitlet 30 napon belil dont,
az egyeb kozeérdekil javaslatokat pedig intézkedés céljabol atadja szerveinek.

/1 A jelentdsebb képviselo-testisieti dontések, helyzetériékelések el6tt az dnkormanyzat valasztott
vezetdl €s bizottsagal varosi gyiléseket szervezhetnek.

/8/ A lakossag forumok szervezésével kapesolatos egyéb feladatokat az énkormanyzat éves
munkaterve tartalmazza.

/9/ A lakossagi forumokra meg kell hivni;
a) a telepiilés orszaggytilési képviseldjét,
b) a nagyobb termeld és kozszolgaltatast végzd egységek vezetoit,
¢) a helyi rendori szerv vezet6iét,
d) atelepiilésen mikddd politikai partok vezetoit,
¢} a telepillésen milkodo, birdsagon bejegyzett egyesiletek vezetdit.

XL fejezet
Az dnkormanyzat gazdasagi alapjai
Az 6nkormanyzat vagyona

24. §

/1/ Az donkormanyzat tulajdonara ¢s gazdilkodasara vonatkozo legalapvetdbb rendelkezéseket
kiilén dnkormanyzati rendelet hatirozza meg.

/2/ Ebben az énkormanyzati rendeletben kell meghatarozni
a) a forgalomképtelen vagyontargyakat
b) a tbrzsvagyon korlatozottan forgalomkeépes fargyatt, azokat a felteteleket, amelyek
szerint e vagyontargyakrdl rendelkezni lehet.

/3/ Az onkormanyzat torzsvagyonat /forgalomképtelen térzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyon/, valamint a forgalomképes vagyontargyak tételes listajat a helyi vagyonrendelet, ill.
melléklete tartaimazza.

/4/ A polgarmester az 6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érint6 igyekben jelen szabalyzat-
ban, valamint a koltségvetésben foglaltak alapjan kothet szerz6déseket, vallalhat kotelezettsé-
geket, irhat ala megallapodast.
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/5/ A polgarmester az 6nkormanyzati vagyon helyzetének alakulasardl évente egy alkalommal az
éves koltségvetés iigyében tartott kézmeghallgatason kételes tajékoztatni az dllampolgarokat.

Az onkormanyzat koltsegvetése
25.§

/1/Az dnkormanyzat éves kditségvetését dnkormanyzati rendeletben hatdrozza meg.
tavlati célkitizések rogzitése érdekében 4 évre sz616 kozéptavi terv is készitheto.

12/Az éves koltségvetest a jegyzd késziti eld €s a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet
elé. A koliségvetés targyalasa két forduloban térténik,

/3/Az elsd targyalashoz a kormany 4ital rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek, az
onkormanyzat kotelezden elbirt &s onként vallalt feladatainak alapos elemzése, helyzet-
felmérése alapjan gazdasagi koncepeiot kell 6sszeallitani, ennek keretében:

a) szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bévitésének lehetoségent,

b) meg kell hatarozni a kiadasi szitkségleteket, azok gazdasagos, célszerii megoldasait,

¢) be kell mutatni a felmertilt igényeket, célkitiizéseket, ezek kielégitésének alternativait,
véltozatait, megfogalmazhaté a szikkségletek sorrendje,

d) jelezni kell az elemzés, a dontés t6bb évre sz016 hatasait.
/4/ A masodik forduldban

a) akozmeghallgatist kovetden az dllamhaztartasrél sz616 torvény altal el6irt részletezésben
az onkormanyzat k6ltségvetési rendelet-tervezetét targyalja a testiilet,

b) a képviseld-testiilet elé terjesztés eldtt a Pénziigyi Bizottsag targyalja meg a koltségvetési
tervezetet.

/5/ Az allamhaztartasrol szolo torvény szabalyai szerint a koltségvetési évet kovetden a
polgarmester zarszimadast terjeszt a képviselo-testiilet ele.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai
26.§

/1/ Az énkormanyzat gazdaikodasi feladatainak adminisztraciojat a Polgarmesteri Hivatal
latja el. E korben killonosen:

a) a Pénziigyminisztérium altal ¢ldirt modon ¢s idoben elkésziti a koltségvetési tajeé-
koztatot, a koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s
mindezeket megkiiidi a TAH részére.

b) beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit,

¢) igényli a TAH-161 2 cimzett és céltamogatdsokat,

d) feliigyeli az 6nkormanyzat altal mikodtetett intézmények tekintetében a bérgazdal-
kodast jogkort,
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¢) gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozott és mikodtetett intézmények pénz-
ellatasarol,

f) biztositja az dSnkormanyzat pénzforgalmi szemlélett kettds konyvvitelének szabaly-
szerl vezeteset, s ezen belul — a pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint —
kialakitja sajat, valamint az dnkormanyzati intézmények kényvvitelének szamilarendjét,

g) biztositja az onkormanyzat torzsvagyonanak elkilénitett nyilvantartasat,

h) elkésziti az 5Snkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltség-
vetési beszamolojahoz.

1} az dnkormanyzat kéltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondos-
kodik az 6nkormanyzat tartozasainak és az dnkormanyzat intézményei miikddési
kiadasainak a kiegyenlitésérol, illetdleg teljesitésérdl.

2/ Az onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények 6nalléan vagy részben
onalloan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkézeiket azonban csak
a Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott itemben és mériékben hasznathatjak fel.
Az mtézmény részére biztositott éves kdltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet
csokkentheti, illetéleg vonhatja el.

/3/ Az intézmény vezetdje egy személyben felels az intézmény gazdalkodasanak szabaly-
szeriiségéért, a Jegyz0 gazdatkodasra vonatkozé utasitasainak végrehajtasaért, az sltala
a vonatkozo jogszabalyok és a képviseld-testitlet felhatalmazasa alapjan - kiadott
szabalyzatokban foglaltak betartasaért, az intézmény szamara eldirt bevételi terv telje-
sitéséért.

/4/ A Polgarmestert Hivatal valamint az dnkormanyzat altal mikodietett intézmények veze-
t01 a kisebb dsszegii készpénz-kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatmanybol — a
hazipénztarra vonatkozo szabalyok szerint - teljesitik.

/5/ Az dnkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevszék ellenérzi.
/6/ A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képviseld-testilet szervei atjan latja el.

7/ Az dnkormanyzat gazdalkodasanak belso ellendrzésérél jogszabalyban meghatarozott
képesitésii ellendr ttjan gondoskodik a képviselo-testiilet.

/8/ A Pénzuigyl Bizottsag — egyebek kozott — az nkormanyzatnal és intézményeinél:

a) vélemenyezi az éves koltségvetesi javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves,
éves beszamolo tervezeteit,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas /vagyonndvekedés, - csokkenés / alakulasat, értékeli
az azt eltdézd okokat,

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénz-
kezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesi-
tését.

d) vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kézli a képviselb-testillettel. Ha a
képviselb-testillet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati
Jegyzdkonyvet az észrevételeivel egyitt megkildi az Allami Szamvevoszéknek.
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/1/ A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat 2003, 06, 01. napjan l€p hatalyba. Ezzel egvidejiileg
hatalyat veszti az 9/1995. (VIL 1.) szamu és az azt modosité 11/1998. (X. 30.) sz., 12/1999.
(VIL23.)sz., 13/2001. (IX. 13.) sz, 6/2002. (V. 30.) sz., 16/2002. (X1. 05. ) szamu
onkorméanyzati rendelet.

/2/ Az allampolgarok a Szervezeti és Mikodesi Szabalyzatot a Polgarmesten Hivatalban és a
Varosi Konyvtarban tekinthetik meg,

/3/ A szabalyzat meliékletet:

. sz. telepiliési képviselok névsora,

. sz. bizottsagok )egyzéke, elnokei, tagjai,

. sz, bizottsagok mikddése ¢és feladatai,

sz. polgarmesterre, bizottsagokra atruhazott feladat- és hataskorok jegyzéke
. sz. polgarmesteri hivatal tigyrendje,

. sz. tarsulasi megallapodasok.

. sz. vagyonnyilatkozatok kezelési szabalyzata.

/4! A jegyzd koteles gondoskodni a szabalyzat mellékleteinek naprakészen tartasarol.

Kelt: Jaszfényszaru Véaros Onkormanyzati képviselotestillete 2003. majus 28-an tartott tilésén.

yoriné dr.Czeglédt Ma
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